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EDITAL DE CONTRATAGAO

ESTAGIARIO(A) FINANCEIRO-CONTABIL

O Instituto Floresta Tropical (IFT) é uma instituicdo sem fins lucrativos, com qualificacdo de OSCIP, cujo objetivo
primordial é a promocdo das boas praticas de manejo florestal na Amazbénia, na premissa de que tais agGes contribuem
para a conservagao dos recursos naturais e para a melhoria da qualidade de vida da populacdo. Na pratica, o IFT tem se
firmado na Amazbnia como um centro de exceléncia em manejo florestal através de capacitacdo e treinamento,
extensdo e sensibilizacdo em manejo florestal, pesquisa aplicada e assisténcia técnica. Maiores detalhes sobre as
atividades do IFT podem ser vistos em www.ift.org.br

Atualmente, o IFT procura por um estagidrio para apoiar o setor financeiro-contabil do instituto em sua sede em Belém,
Para.

Objetivos do trabalho:
1. Auxiliar nos provisionamentos de titulos e prestacdo de contas de viagens;
2. Lancamentos e Controle do Fluxo de Caixa;
3. Auxiliar na emissdo de relatérios contabeis e financeiros;
4. Auxiliar na elaboragdo do quadro demonstrativo de previsdo de pagamentos e recebimentos diarios;
5. Auxiliar na elaboragdo e emissdo do relatério mensal de provisdo de fornecedores;
6. Auxiliar na conciliagdo bancaria;
7. Atualizacdo do Inventario e acompanhamento do Patrimonio do Instituto

Qualidades necessarias:

e Habilidades com numeros e dados envolvendo a area contabil;

e  Experiéncia em utilizar o pacote MS Office;

e Boaredagdo na lingua portuguesa;

e Boa capacidade de comunicacdo interpessoal para trabalhar em grupo;
e Perfil de dinamismo e pro-atividade;

e  Forte senso de organizagdo;

e Disponibilidade para estagio imediato em regime de dedicagdo parcial.

Qualidades desejdveis

e Estudante ou graduado em Contabilidade ou em areas correlatas;



SOIFT

Instituto Floresta Tropical
www.ift.org.br

+55 91 3202-8300 // 3202-8310
Rua dos Mundurucus, 1613
Jurunas, 66025-660

Belém - PA — Brasil

e  Experiéncia com Sistema RADAR;

e  Experiéncia com a drea contabil-financeira do terceiro setor.

Carga horaria

30 horas semanais (6 horas por dia).

Remuneracdo e beneficios

O IFT oferecerd uma bolsa-estagio mensal de acordo com a média de mercado para regido, seguro de vida em grupo e
auxilio transporte.

Processo de selecdo

Interessados devem enderecar ao IFT através de correio eletronico (oportunidade@ift.org.br), escrevendo no campo
assunto as palavras “Estdgio Financeiro-Contabil Belém”, com cépias digitais dos seguintes documentos:

v' Curriculum vitae com, no maximo, 2 paginas (obrigatério).
v' Carta de recomendacdo caso ja tenha realizado estégio semelhante (n3o obrigatério).

Candidatos que ndo seguirem as especificacdes acima serdo sumariamente desconsiderados. O prazo final para o envio
de documentos é 24 de junho de 2016. O IFT incentiva que os candidatos interessados enviem seus documentos antes do
prazo final para envio, evitando problemas provocados pelo congestionamento de informacgGes eletrénicas. Ndo serdo
feitas excecBes apds o término do prazo.

Os candidatos pré-selecionados serdo contatados para realizacdo de entrevista com os profissionais do IFT. O IFT
incentiva a participacdo de mulheres e de representantes de minorias sociais no processo de selecdo.

Obs.: Esclarecimentos sé serdo prestados através de e-mail.
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